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SCHEDA: GESTIONE EMERGENZA - INFORMATIVA PER SUPPLENTI 

 
Il piano di evacuazione è uno strumento operativo atto a garantire, in caso di 

incendio, terremoto, pericolo grave, l'esodo ordinato e sicuro di tutti gli occupanti 
l'edificio. 

Il piano contiene chiare istruzioni scritte: 

 sui doveri del personale incaricato a svolgere specifici compiti; 
 sui doveri del personale a cui vengono affidate particolari responsabilità; 

 sulle misure e procedure da porre in atto; 
 sulla segnaletica di sicurezza; 

 sulle norme di comportamento da adottare nelle situazioni di emergenza. 

In ogni piano dell'edificio ed in ogni aula, ufficio, laboratorio è presente la planimetria della zona con le 
indicazioni relative alle vie di fuga. 

 
Udito il segnale di evacuazione è necessario che tutto il personale provveda a: 

 Mantenere la calma 
 Interrompere immediatamente ogni attività 

 Lasciare gli oggetti personali (zaini, libri, altro)  

 Mettersi in fila secondo le modalità definite in ogni classe (apri-fila e chiudi-fila) 
 Non spingere, non gridare, non correre 

 Raggiungere il punto di raccolta esterno assegnato alla classe 
 Mantenere la calma per permettere all’insegnante la verifica degli alunni arrivati al punto di raccolta 
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